Panstwowa Inspekcja Pracy
INSPEKTOR PRACY
Okregowego Inspektoratu Pracy
25-314. Kielce,.Al. Tysigclecia PP, Nr.4

(pieczedtnabioekows Tnspékleipréby)
Nrrej. 050167-53-K028-Pt/20

PROTOKOL KONTROLI

® przedsigbiorcy niebedacego . o
pracodawcy D pracodawca® innego podmiotu

D przedsiebiorcy niebedgcego

; . . : - o
wydzielonej jednostki organizacyjne;j: D pracodawcy pracodawca’)

REGON: 00054731300000 NIP: 6571748114

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowe;
Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

miodszy inspektor pracy_

(tytut stuzbowy oraz imie i nazwisko inspektora pracy)

dziatajgcy w ramach terytorialnej wtasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy w Kielcach

przeprowadzit kontrole w: )
URZAD GMINY MASLOW
(nazwa podmiotu kontrolowanego)

26-001 MASLOW PIERWSZY, UL. SPOKOJNA 2

(adres podmiotu kontrolowanego)

(nazwa wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)™

(adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)
Tomasz Lato - Wéjt Gminy Mastow
(imig i nazwisko osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany)

(nazwa organu reprezentujgcego podmiot kontrolowany)

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany: 31.12.1998;
data objecia stanowiska przez osobe Ilub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany: 20.11.2018
Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
21,22.09.2020 r.

(oznaczenie dni, w ktérych przeprowadzono kontrole)

Liczba:pracujgcych: 52, w tym:
e na podstawie umoéw cywilno-prawnych: 8,
e 0sbb prowadzgcych jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza: O,
e cudzoziemcow: O,

e zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 44, w tym kobiet: 32,
mtodocianych: 0, niepetnosprawnych: 2,

w kontrolowanym podmiocie.
Data poprzedniej kontroli:  12.08.2019
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1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystgpien organéw Panstwowej
Inspekcji Pracy oraz wnioskoéw, zalecen i decyzji organéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:

Nie sprawdzono
2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

Czynnosci kontrolne przeprowadzono po okazaniu legitymacji stuzbowe;j

Nie zawiadamiano o wszczeciu kontroli z uwagi na postanowienia art. 48 ust. 11 pkt 1 i 2 ustawy z
dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z dnia 30 marca 2018 r. Poz. 646)
w zwigzku z art. 12 pkt 1 lit. a Konwencji Nr 81 dotyczacej inspekcji pracy w przemysle i handlu
przyjetej w Genewie w dniu 11 lipca 1947 r. (Dz.U. z dnia 8 lipca 1997 nr 72 poz. 450) oraz art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007r. o Panstwowej Inspekcji Pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 623).
W zaktadzie pracy brak zwigzkéw zawodowych czy spotecznej inspekcji pracy.

Kontrolg objeto dziatania podjete przez pracodawce w zwigzku z wystepujgcymi zagrozeniami
czynnikami biologicznymi w Srodowisku pracy — ze szczegoblnym uwzglednieniem zapobiegania
rozprzestrzenianiu sie SARS —CoV-2.

Analizie poddano m.in.: ocene ryzyka zawodowego, dziatania organizacyjno - techniczne i
obowigzujgce procedury, a takze zapewnienie pracownikom Srodkéw ochrony indywidualney.

Ocena ryzyka zawodowego

W kontrolowanym Urzedzie Gminy w Mastowie dokonano oceny ryzyka zawodowego
poszczegodlnych stanowisk pracy: Wéjt Gminy, Zastepca Wéjta Gminy, Sekretarz Gminy, Skarbnik
Gminy, Zastepca Skarbnika Gminy, kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, kierownik referatu
budownictwa i gospodarki przestrzennej, kierownik referatu rolnictwa, gospodarki komunalnej i
ochrony $rodowiska, kierownik referatu promoc;ji i rozwoju gminy, informatyk, inspektor, referent,
pracownik gospodarczy, sprzgtaczka, kierowca

Procedury i instrukcie

W urzedzie, w powszechnym uzyciu stosuje sie m.in. nastepujace preparaty dezynfekcyjne:

- plyn do higienicznej i chirurgicznej dezynfekcji rak, powierzchni i urzgdzen HYSEPTA ANTI-
VIRUS (poj. 5I),

- plyn ze Srodkiem bakteriobdjczym przeznaczony do higienicznego mycia rak FREZJA 2000 prod.
SaneChem

- ptyn do higienicznej i chirurgicznej dezynfekcji rgk o dziataniu wirusoboéjczym, bakteriobdjczym i
grzybobdéjczym TRISEPT MIX

- preparat do dezynfekgji blatéw i urzadzen kuchennych CLINEX NANO PROTECT SILVER

Wszystkie wymienione preparaty zostaty zakwalifikowane ze wzgledu na swoje wtasciwosci do
niebezpiecznych

Dla ww. preparatow na dzieh rozpoczeci kontroli nie zapewniono kart charakterystyki —
uregulowano wydajac decyzje ustna.

Dodatkowo w pomieszczeniach higeniczno-sanitarnych przy umywalkach zapewniono obok
$rodkdéw myjacych réwniez instrukcje mycia rak

Zarzadzeniem nr 34/2020 Woéjta Gminy Mastéw z dnia 24.03.2020r wprowadzono zmiany w
organizacji pracy Urzedu Gminy Mastéw spowodowanych przeciwdziataniem w rozprzestrzenianiu
sie COVID-19. Zarzadzenie wprowadzono m.in. zmiany dot. ograniczenie do minimum
wzajemnych kontaktow pracownikéw w pracy oraz pracownikow z petentami, zawieszenie udziatu
pracownikow w konferencjach, szkoleniach, kontakt z petentami w miare )
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mozliwosci telefonicznie lub drogg e-mailowa, stosowanie sie do rezimu sanitarnego zgodnie z
zaleceniami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.(Zarzadzenie stanowi zatacznik nr 2 do protokotu).

Zarzgdzeniem nr 40/2020 Wéjta Gminy Mastéw z dnia 14.04.2020r wprowadzona zostata w
urzedzie mozliwo$¢ wykonywania pracy zdalnej przez pracownikéw poza siedzibg urzedu, w celu
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw oraz zapewnienia ciggtosci pracy poczawszy od dnia
14 kwietnia 2020r do dnia odwotania stanu epidemii na terenie RP )Zarzadzenie stanowi zatgcznik
nr 3 do protokotu)

Inne podijete dziatania organizacyjne

- W ramach zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ SARS —CoV-2, osoby wchodzgce do placéwki
majg obowigzek dezynfekcji ragk w punkcie przy wejsciu

- Dla wszystkich pracownikéw zapewniono $rodki ochrony indywidualnej w postaci: masek
ochronnych jednorazowych, rekawic ochronnych, przytbic, kombinezonéw wydawanych wedtug
indywidualnego zapotrzebowania

- W pokojach biurowych, w ktérych nie ma mozliwosci zapewnienia bezpiecznej odlegtosci
zastosowano scianki oddzielajgce od siebie stanowiska pracy z pleksi lub szklane.

- W pokojach gdzie odbywa sie bezposrednia obstuga interesantéw zapewniono ostony z pleksi lub
szkta oddzielajgce pracownikéw od interesantéw

- W kazdym pokoju biurowym zapewniono ptyny do dezynfekgcji dla pracownikéw

- Od dnia 21.09.2020r interesanci nie sa wpuszczani do urzedu, w miare mozliwo$ci obstuga
prowadzona jest na holu przy dwéch czynnych wejsciach do urzedu zza biurka z ostong z pleksi

- Kazdy petent, ktéry musi wejéé do urzedu jest zobowigzany do wpisania sie na liste przy wejsciu

- Na stanowiskach obstugi interesantéw przy wejsciu zapewniono ptyny do dezynfekgji rak

- Na drzwiach wejéciowych oraz na tablicach informacyjnych og6inodostepnych umieszczono
informacje dotyczace podstawowych zasad bezpieczenstwa w walce z koronawirusem,
informacje na temat objawéw COVID-19 oraz nr telefonéw w razie zaobserwowania u siebie
objawéw koronawirusa

W dniu 21.09.2020r pracownicy Urzedu Gminy w Mastowie stosowali $rodki ochrony indywidualnej
przewidziane do stosowania w trakcie pracy

3. W czasie kontroli wydano:
a/ decyzji ustnych: 1,
b/ polecen: . —
Wykaz(y) wydanych decyzji ustnych i/lub polecen stanowi(g)™ zatgcznik(i) nr 1 do protokotu.

4. W czasie kontroli sprawdzono/nie sprawdzano! tozsamo$¢:




nie sprawdzano

(dane osoby legitymowanej oraz okreslenie czasu, miejsca i przyczyny legitymowania)

5. W czasie kontroli pobrano/nie pobrano™ probki surowcéw i materiatbw uzywanych,
wytwarzanych lub powstajgcych w toku produkgji: nie pobrano

6. W czasie kontroli udzielono/nie udzielono™* porad: -
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy:
-z zakresu prawnej ochrony pracy: , P
w tym z zakresu legalno$ci zatrudnienia:

7. Do protokotu zatgcza sie/nie zatacza siel™ zatgcznikéw: 3, stanowigcych sktadowg czesé
protokotu:
Zatgcznik nr 1. wykaz decyzji ustnych

Zatacznik nr 2. Zarzadzenie nr 34/2020 Wéjta Gminy Mastéw dot. zmiany org. pracy urzedu
Zatgcznik nr 3. Zarzgdzenie nr 40/2020 Wéjta Gminy Mastéw dot. pracy zdalnej

(wyszczegdlnienie zatgcznikow)

8. Kontrole przeprowadzono w obecno$ci:
Tomasz Lato - Wéjt Gminy Mastéw, Joanna Radek- Kierownik Referatu Organizacyjnego

9. Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Na tym protokot zakoriczono. _

Kielce, dnia 22.09.2020 e Y reoreesmmscemmmsn
(podpis i pieczeé ins’pektora pracy)

W dniu 22.09.2020 otrzymatem jeden egzemplarz protokotu.

URZAD GMINY MASLOW
ul. Spokojna 2 , 26-001 Mastow
REG. 000547313, NIP 657 17 48 114

(podpis i piecze¢ osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany)

Pouczenie:

1. O realizacji decyzji ustnych i polecen nalezy z uptywem okreslonych w decyzjach i poleceniach
terminéw powiadomié inspektora pracy (art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy).

2. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo ziozenia wniosku o objecie tajemnicg
przedsiebiorstwa informacji zawartych w protokole kontroli.

Do protokotu ztozono Wriiosek/nie ztozono wniosku.
Whiosek stanowi zatgcznik nr .. do protokotu kontroli. )
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3. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezers do ustaleri zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy
zgtosi¢ na piSmie w terminie 7 dni od dnia przedstawienia protokotu. Odmowa podpisania
protokotu nie stanowi przeszkody do zastosowania przez inspektora pracy stosownych
Srodkéw prawnych.

Do ustalen /z?/artych w protokole zastrzezenia wniesiono/nie wniesiono/zestang-wniesione®**
dodnia ..... <. y
Zastrzezenia stanowig zatgcznik nr 7/ do protokotu kontroli. **

Ustosunkowanie si¢ inspektora pracy do wniesionych zastrzezen do protokotu:

............................................................ R P S PR TSSRR R RRRRR

W wyniku uwzglednienia zazalenia na postanowienie inspektora pracy o zachowaniu w tajemnicy
okolicznosci umozliwiajgcych ujawnienie tozsamos$ci pracownika lub osoby protokét przestuchania
zostat zniszczony (art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekgji
Pracy).*%

URZAD GMINY MASEOW
ul. Spokojna 2 , 26-001 Masiow
REG. 000547313, NIP 657 17 48 114

(podpis i pieczec¢ osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany)

(podpis i pieczgé inspektora pracy)

f

Mosdos 22092020,

(miejsce i data podpisania protokofu)

©) — odpowiednig pozycje zaznaczy¢
) — niepotrzebne skresli¢

(]



Panstwowa Inspekcja Pracy
INSPEKTOR PRACY
Okregowego Inspektoratu Pracy

25-3T4°Kiélce, Al Tysigclecia PP Nr 4

CERTUEMIRIIHRAFEY 76

Nrrej. 050167-53-K028-Nu01/20

WYKAZ

Zatgcznik nr 1 do Protokotu kontroli nr rej.

decyzji ustnych wydanych w czasie kontroli

: 050167-53-K028-Pt/20

Lp.

Tre$¢ decyzji

Data i godz. wydania decyzji

Termin realizacji*

Imig i nazwisko, stanowisko osoby, ktérej
ogloszono decyzje

Podpis osoby, ktérej ogloszono
decyzje

2

3

4

5

6

Zapewni¢ karty charakterystyki dla stosowanych preparatéw
dezynfekujgcych stosowanych przez pracownikéw tj.ptyn do
higienicznej i chirurgicznej dezynfekcji rak, powierzchni i urzadzen
HYSEPTA ANTI-VIRUS (poj. 51), ptyn ze $rodkiem bakteriobéjczym
przeznaczony do higienicznego mycia rak FREZJA 2000 prod.
SaneChem, ptyn do higienicznej i chirurgicznej dezynfekcji rak o
dziataniu wirusobdjczym, bakteriobdjczym i grzybobéjczym TRISEPT

MIX, preparat do dezynfekcji blatéw i urzgdzen kuchennych CLINEX
NANO PROTECT SILVER

21.09.2020 10:30

Decyzja(-je) nr 1 zostata(-y) zrealizowane w trakcie kontroli.

* Oznacza sie wylgcznie w odniesieniu do decyzji, ktérych termin realizacji przypada po zakoriczeniu kontroli.

Kielce 21.09.2020

(miejscowos¢ i data)

Mtodszy Inspektor Pracy

(podpis i piecjc inspéktora pracy)



