Zarzadzenie nr 34 /2020
Wéjta Gminy Mastéw
z dnia 24 marca 2020 roku

w sprawie zabezpieczenia pracownikéw Urzedu Gminy Mastéw
przed koronawirusem SARS-CoV-2

Na podstawie § 10 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dn. 20 marca 2020 r w sprawie
ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. poz. 491),
zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Zawiesza sie udziat pracownikéw w konferencjach, szkoleniach itp.

2. Ogranicza sig wyjazdy stuzbowe wytgcznie do tych, ktére sg niezbedne.

3. Wprowadza si¢ obowigzek ograniczenia do minimum bezposrednich kontaktow
wzajemnych pracownikéw w pracy oraz pracownikéw z petentami.

4. W celu zapewnienia komunikacji z petentami nalezy wykorzystywaé kontakty
telefoniczne, korespondencje e-mail.

5. Zatatwianie przez osoby wszelkich pilnych spraw w urzedzie nalezy realizowaé
po uprzednim kontakcie telefonicznym.

6. W celu zapewnienia komunikacji zaleca sie wykorzystywanie korespondencji
mailowej i kontaktéw telefonicznych.

7. Wstep do budynku dla petentéw mozliwy jest wytgcznie w sprawach pilnych,
z zachowaniem obowigzujgcych w UG Mastéw $rodkéw bezpieczenstwa
(pomiar temperatury, dezynfekcja rgk, ewidencja wejscia/wyjscia).

8. Nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum obrét gotéwka w kasie urzedu.

§2

1. Wstep do budynku UG jest mozliwy z zachowaniem aktualnie przyjetych zasad
bezpieczenstwa. W celu zapewnienia warunkéw ewakuacii klucze znajdujg sie
w zamkach od wewnatrz.

2. Pracownicy przed rozpoczeciem pracy zobowigzani sg podda¢ sie pomiarowi
temperatury ciata oraz zdezynfekowac rece.

3. Dostarczang do UG korespondencije w formie papierowej, za wyjatkiem tej ktéra
dotyczy zagrozenia koronawirusem, nalezy poddaé 24 godzinnej kwarantannie
przez umieszczenie w przygotowanych do tego celu urnach.

4. Korespondencje dotyczacg koronawirusa nalezy niezwiocznie dostarczyé
inspektorowi ds. obrony cywilne;.



§3
1. Nalezy zachowaé $rodki bezpieczenstwa zgodnie z zaleceniami Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego znajdujgcymi sie na stronie: https//gis.gov.pl
2. Pracownik zobowigzany jest niezwlocznie poinformowa¢ pracodawce
o podejrzeniu zarazenia koronawirusem (wytgcznie komunikacja telefoniczna,
sms lub e-mail).

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sige pracownikom Urzedu Gminy Mastow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.
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